I DUALE HOCHSCHULE
SACHSEN

Als staatliche Einrichtung ist die DHSN mit ihren sieben Studienakademien fest in Sachsen verwurzelt und
flihrt Studierende in dreijahrigen praxisintegrierten Studiengangen zu akademischen Abschliissen. Aktuell
sind etwa 4.300 Studierende an der DHSN immatrikuliert. Sie absolvieren die wissenschaftlich-theoretischen
Studienabschnitte an den Staatlichen Studienakademien und die praktischen Studienabschnitte bei einem
anerkannten Praxispartner. Perspektivisch wird die DHSN auch Masterstudiengange anbieten und den
Bereich der kooperativen Forschung ausbauen.

An der Dualen Hochschule Sachsen - Staatliche Studienakademie Leipzig - ist zum nachstmoglichen
Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
(max. 10 Stunden/ Woche)

(fir die Dauer von 12 Monaten im Rahmen des WissZeitVG mit Option einer Verlangerung)

Aufgabenprofil:
Unter fachlicher Anleitung unterstiitzen Sie sowohl die Direktion als auch Hochschullehrerinnen und
Hochschullehrer in:

e Lehreund Forschung:
o organisatorischen und administrativen Tatigkeiten
o derVorbereitung und Begleitung von Akkreditierungs- und Reakkreditierungsverfahren
und im Rahmen von studiengangbezogenen Qualitatssicherungsmalnahmen (Aufberei-
tung und Pflege von Unterlagen, Daten und Dokumentation)
o Literaturrecherche und Datenpflege
o Aufbereitung von Informationen
o Betreuungvon Tutorien im Rahmen des Projektes ,,mind’gether”
e Administration
o statistischen Auswertungen und Rechenarbeiten und der Anfertigung von Tabellen Uber-
sichten und Prasentationen
o derWeiterentwicklung und Strukturierung von Dokumenten und digitalen Ablagestruktu-
ren
o derPlanung, Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungsformaten
der Hochschule; Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit

Einstellungsvoraussetzungen:
e Immatrikulation an einer deutschen Hochschule oder Universitat
e Interesse an Hochschulorganisation, Studienmanagement und Qualitatsentwicklung
e eine ausgepragte IT-Affinitat und Freude am Arbeiten mit digitalen Anwendungen
e einsicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und PowerPoint
e einestrukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten:
e einen abwechslungsreichen Einblick in die Hochschulorganisation und -lehre
e die Moglichkeit, aktiv an Akkreditierungs- und Qualitatsentwicklungsprozessen mitzuwirken
e ceigenverantwortliche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum
o flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer studentischen Tatigkeit
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Arbeitsort ist Leipzig. Mobile Arbeit (remote) ist moglich.

Die Vergutung richtet sich nach den Richtlinien der Tarifgemeinschaft deutscher Lander uber die
Arbeitsbedingungen der studentischen Hilfskrafte.

Die DHSN schatzt die Vielfalt ihrer Mitarbeitenden und setzt sich fiir Chancengerechtigkeit sowie die
Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung - unabhangig von Alter,
Geschlecht, Herkunft, sexueller Orientierung oder Religion. Bewerbungen schwerbehinderter oder ihnen
gleichgestellter Menschen werden bei gleicher fachlicher Eignung und Befahigung bevorzugt berticksichtigt.
Wir bitten um einen entsprechenden Nachweis in lhrer Bewerbung.

Sie sind interessiert und iiberzeugt, dass Sie iiber die genannten Voraussetzungen verfiigen?

Dann richten Sie bitte lhre aussagekraftige Bewerbung mit den tiblichen Unterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, ggf. relevante Zeugnisse, Immatrikulationsbescheinigung) bis zum 30.10.2026 unter Angabe
der Kennziffer DHSN-SHK-Leipzig

per E-Mail an: personal@dhsn.de
Bitte Gibermitteln Sie Ihre Bewerbung in einer zusammengefiigten PDF-Datei
(max. 10 MB) mit dem Dateinamen DHSN-SHK-Leipzig-Name-Vorname.pdf

Fir Riickfragen steht lhnen die Direktorin der Staatlichen Studienakademie Leipzig per Mail unter
bettina.lange@dhsn.de zur Verfligung.

Hinweise zur Bewerbung:

Wenn Sie sich bei uns bewerben, verarbeiten wir diejenigen Informationen, die wir im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens von Ihnen erhalten. Ihre Daten werden zunachst ausschlief3lich zur Durchfiihrung
des Bewerbungsverfahrens verarbeitet. Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung lhrer personenbezogenen
Daten im Bewerbungsverfahren ist Art. 6 Abs. 1 Buchst. e und Art. 88 DS-GVO in Verbindung mit § 11 Abs. 1
des Sachsischen Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes (SachsDSDG). Kommt ein Arbeitsverhaltnis zustande,
werden diejenigen personenbezogenen Daten und Unterlagen, die fiir dessen Begriindung und
Durchfiihrung erforderlich sind, auf dieser Grundlage weiterverarbeitet und in die Personalakte
ubernommen, bis zur Beendigung des Arbeitsverhaltnisses verwendet und nach geltenden Regelungen
geloscht. lhre Einwilligung kann von lhnen auch jederzeit mit Wirkung flir die Zukunft widerrufen werden.
Die Loschung der Ubermittelten Daten erfolgt, wenn Sie lhre Bewerbung oder lhre Einwilligung,
zuriickziehen (Widerruf ist zu richten an personal@dhsn.de) oder wenn wir Ihnen keine Stelle anbieten
konnen, sechs Monate nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens. Dies gilt nicht, sofern gesetzliche
Bestimmungen der Loschung entgegenstehen oder die weitere Speicherung zum Zwecke der Beweisfiihrung
erforderlich ist oder Sie einer langeren Speicherung zugestimmt haben.

Weitere Informationen zulhren Betroffenenrechten, sowie die Kontaktdaten zu uns und unserem
Datenschutzbeauftragten finden Sie unter https://www.dhsn.de/datenschutz.

Im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung anfallende Kosten kdnnen leider nicht erstattet werden.
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